Centrum Opteki nad Dzixckiem
we Whoclawku
ul. tubna 17, 87-800 Wiactawsk
tel. 54 233 32 64
NIP BRA-10-44-r51 H
DYREKTOR CENTRUM OPIEKI NAD DZIECKIEM WE WEOCEAWKU

UL. £UBNA 17
87-800 WLOCEAWEK
DGLASZA KONKURS NA WOLNE STANOWISKO PRACY
GEOWNY KSIEGOWY
Liczna lub wymiar etatu 1/1

1. Do konkursu moie przystgpié¢ osoba ktéra:

e posiada obywatelstwo polskie 2 zastrzeieniem art. 11 wust. 2i 3 ustawy
o praccwnikach samorzgdowych

s ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

¢ nie byla prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samerzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe

e spetnia jeden z ponizszych warunkow:

v ukodczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyisze
studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada
co najmnie] 3 -letnig praktyke w ksiegowosci

v ukonczyta Srednig, policealna lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada
co najmnie] 6-letnig praktyke w ksiegowosci

v jest wpisana do rejestru hieglych rewidentdw na podstawie odrebnych
przepisow

v posiada certyfikat ksiegowy uprawniajgcy do ustugowego prowadzenia ksigg
rachunkowych albo swiadectwo kwalitikacyjne uprawniajgce do ustugowego
prowadzenia ksiag rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych
przepisdw

2. Wymagania niezbedne

» znajomost przepisdw ustawy o finansach publicznych
e znajomosé ustawy o rachunkowoéci
e znajomos¢ programu Finanse i Ksiegowosc Softhard
e znajomosc¢ programu Platnik
e znajomos¢ programu PEFRON i GUS
3. Wymagania dodatkowe
s bardzo dobra znajomo$¢ programdw MS WORD i MS Excel
s biegta znajomos¢ obstugi komputera i korzystania z Internetu, znajomosc
oprogramowania biurowego typu MS Office
e bardzo dobra organizacja pracy wlasnej, komunikatyWnos’c’, sumiennosé,
systematycznosé
4. Zakres obowiazkéw / gtéwne zadania / na stanowisku obejmuje m.in. :
e realizacja obowigzkéw i uprawnien okreslonych w ustawie o finansach publicznych
oraz w ustawie o rachunkowosci
e prowadzenie gospodarki finansowej oraz rachunkowosci Centrum zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami



analiza wykorzystania $rodkdéw przydzielonych z budietu, srodkéw pozabudzetowych
i innych bedacych w dyspozycji Centrum

dokonywanie w ramach kontroli wewnetrznej wstepnej kontroli legalnosci-
dokumentéw dotyczacych wykonywania plandw finansowych Centrum oraz operacji
gospodarczych Centrum stanowigcych przedmict ksiegowan

opracowanie projektéw przepisow wewnetrznych wydawanych przez Dyrektora
dotyczacych prowadzenia rachunkowosci Centrum

opracowanie zbiorowych sprawozdan finansowych Centrum z wykonania budzetu
opracowanie projektu budzetu jednostki na dany rok budzetowy zgodnie z procedurg
okreslong w ustawie o samorzgdzie powiatowym, w ustawie o finansach publicznych,
a takze uchwatach Rady Miasta Wioctawek

organizowenic i nadzcrowanie pracy podleghych pracownikow

nadzdér nad pracami kKomisji kasacyjnej

zgtaszanie Dyrektorowi wszelkich stwierdzonych nieprawidtowosct | brakow

5. informacja o warunkach pracy

&

praca wykonywana w siedzibie Centrum Opieki nad Dzieckiem we Wioctawku
podstawowy czas pracy w godz. 7:00-15:00, 8 godzin dziennie, 40 godzin tygodniowo,
piecicdniowy tydzien pracy

wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych jest nizszy niz 6%

6. Wymagana dokumenty:

list motywacyjny

Zyciorys

kopie dokumenidw poéwiadczajacych wymagane wyksztaicenie;

kopie dokumentéw potwierdzajgcych wymagany staz pracy;

kopie dokumentdw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje;

kwestionariusz osobowy, kidrego wzér stanowi zatacznik do ogtoszenia;
oswiadczenie ¢ braku prawomocnego wyroku za przestepstwo przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji pafdstwowych
oraz  samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci  dokumentow
iub za przestepstwo skarbowe

oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych i o braku prawomocnego skazania
Za przestepstwo popetnione umysinie;

oswiadczenie © wyrazeniu zgodny na przetwarzanie danych osobowych
0 nastepujgcej tresci:

JWyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w zwigzku
z prowadzonym naborem na stanowisko Gtéwnego Ksiegowego w Centrum Opieki nad
Dzieckiem we Wioctawku przy ul. tubnej 17"

Oferty nalezy sktadac osobiscie w siedzibie Centrum Opieki nad Dzieckiem
we Wioctawku przy ul. Jasnej 5¢ W Administracji Centrum w godzinach 8:00-14:00
w terminie od 01.02.2023r. do 10.02.Z0Z3r.

O terminie oraz miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci
zostang powiadomieni indywidualnie.

Aplikacje, ktdre wplyna do uptywie wyzej okredlonego terminu nie beda rozpatrywane.
Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej Centrum Opieki nad Dzieckiem we Wioctawku oraz
na tablicy informacyinej w Centrum Opieki nad Dzieckiem we Wioctawku.




