DYREKTOR CENTRUM OPIEKI NAD DZIECKIEM WE WLOCLAWKU
UL.LUBNA 17
87-800 WLOCLAWEK
OGLASZA KONKURS NA WOLNE STANOWISKO PRACY
GLOWNY KSIEGOWY
Liczba lub wymiar etatu 1/1
1.Do konkursu moze przystapi¢ osoba ktéra: ;

o posiada obywatelstwo polskie z zastrzeZzeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach
samorzadowych
e ma petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pefni praw publicznych;
e nie byla prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji paristwowych oraz samorzadu terytorialnego,
| przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe
e spelnia jeden z ponizszych warunkow:

v" ukoniczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig
praktyke w ksiegowosci,

v" ukonczyta $rednia, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co
najmniej 6-letniog praktyke w ksiegowosci

v jest wpisana do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisow,

v" posiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do ustugowego
prowadzenia ksiag rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisow

2.Wymagania niezbgdne

o znajomos$¢ przepisdw ustawy o finansach publicznych
e znajomos¢ ustawy o rachunkowosci

e znajomo$¢ programu Finanse i Ksiggowos¢ Softhard
e znajomos¢ programu Ptatnik

e znajomos¢ programow PEFRON i GUS

3.Wymagania dodatkowe

e bardzo dobra znajomo$¢ programéw MS Word i MS Excel

e biegla znajomos$¢ obstugi komputera i korzystania z Internetu, znajomo$¢ oprogramowania
biurowego typu MS Office

e bardzo dobra organizacja pracy wiasnej, komunikatywno$¢, sumienno$¢, systematyczno$t

4 Zakres obowiazkéw /gtéwne zadania/ na stanowisku obejmuje m.in.;

o realizacja obowiazkéw i uprawnien okreslonych w ustawie o finansach publicznych oraz w ustawie o
rachunkowosci
e prowadzenie gospodarki finansowej oraz rachunkowosci Centrum zgodnie z obowigzujacymi przepisami



analiza wykorzystania $rodkow przydzielonych z budzetu, Srodkow pozabudzetowych i innych bedacych
w dyspozycji Centrum

dokonywanie w ramach kontroli wewnetrznej wstepnej kontroli legalnosci — dokumentow dotyczacych
wykonywania planow finansowych Centrum oraz operaciji gospodarczych Centrum stanowiacych
przedmiot ksiegowan

opracowanie projektow przepisow wewnetrznych wydawanych przez Dyrektora dotyczacych
prowadzenia rachunkowosci Centrum

opracowanie zbiorowych sprawozdan finansowych Centrum z wykonania budzetu

opracowanie projektu budzetu jednostki na dany rok budzetowy zgodnie z procedurg okreslong w
ustawie 0 samorzadzie powiatowym, w ustawie o finansach publicznych a takze uchwatach Rady Miasta
Wioctawek

organizowanie i nadzorowanie pracy podlegtych pracownikow

nadzor nad pracami komisji kasacyjnej

zgtaszanie dyrektorowi wszelkich stwierdzonych nieprawidtowosci i brakow

5. Informacja o warunkach pracy:

praca wykonywana w siedzibie Centrum Opieki nad Dzieckiem we Wioctawku

podstawowy czas pracy w godz. 7:00-15:00, 8 godzin dziennie, 40 godzin tygodniowo, pigciodniowy
tydzien pracy

wskaznik zatrudnienia 0sob niepetosprawnych jest nizszy niz 6%

6.Wymagane dokumenty;

list motywacyijny;

zyciorys;

kopie dokumentow poswiadczajacych wymagane wyksztalcenie;

kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagany staz pracy;

kopie dokumentow potwierdzajacych posiadane kwalifikacje;

kwestionariusz osobowy, ktdrego wzor stanowi zatacznik do ogtoszenia;

o$wiadczenie o posiadaniu pefnej zdolnosci do czynnosci prawnych;

o$wiadczenie o braku prawomocnego wyroku za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe
o$wiadczenie o korzystaniu w petni praw publicznych i o braku prawomocnego skazania za
przestepstwo popetnione umysinie;

o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych o nastepujacej tresci;

“"wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w zwiazku z prowadzonym naborem na stanowisko
Gtoéwnego Ksiegowego w Centrum Opieki nad Dzieckiem we Wioctawku przy ul. tubnej 17 .

Oferty nalezy sktadac osobiscie w siedzibie w Centrum Opieki nad Dzieckiem we Wioctawku przy ulicy Jasnej 5¢
w Administracji Centrum w godzinach 8,00 do 14,00 w terminie od 05.01.2023 r. do 15.01.2023 r.

O terminie miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostang powiadomieni
indywiduainie.

Aplikacje, ktére wptyng po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Centrum Opieki nad Dzieckiem we Wioctawku oraz na tablicy informacyjnej w Centrum Opieki
nad Dzieckiem we Wioctawku.




